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1. Uldosa

1.1 Vahetu juht:

Ohutusjarelevalve biiroo juhataja

1.2 Asendaja:

Ohutusjdrelevalve biiroo peainspektor

1.3 Keda asendab:

Ohutusjarelevalve biiroo juhatajat voi peainspektorit

1.4 Juhindub:

Eesti Vabariigi digusaktidest, Padsteameti peadirektori
késkkirjadest ja kdesolevast ametijuhendist

2. Ametikoha eesmirk

Ohutusjérelevalve biiroo nouniku ametikoha eesmérk on tuleohutusjirelevalve teostamine,
ehituskontrolli valdkonna t66 korraldamine ning ohutusjdrelevalve teenuste elluviijate
tegevuse korraldamine seatud iilesannete tditmise tagamiseks.

3. Teenistuskohustused ja soovitud tulemus

pééstekeskuse toopiirkonnas.

TEENISTUSKOHUSTUS SOOVITUD TULEMUS
3.1 Teostab ja korraldab -ehituskontrolli Ohutusjirelevalve biiroo ehituskontrolli
valdkonna tegevusi ning toOprotsesse @ valdkonna lilesanded on jaotatud ja tdidetud.

Teenistujatel on tooks vajalikud vahendid ja
teadmised.

3.2 Osaleb kohaliku omavalitsuse algatatud
menetluses ja annab arvamuse omavalitsusele
kirjaliku ndusoleku, ehitusloa taotlemisel
esitatava ehitusprojekti, ehitise kasutusloa
ning planeeringu kohta, kui digusaktiga on
satestatud tuleohutusnduded.

andmine  vOi  sellest
ja detailplaneeringute
kooskolastamata

Kooskolastuse
keeldumine
kooskolastamine  voi1
jitmine on teostatud.

3.3 Viib 1dbi ning korraldab ldbiviimist ja
jéarelevalvet véirteo- ja haldusmenetluste tle.

teostatud,
vastavuses

Menetlustoimingud
menetluslikud  otsused
kehtivate digusaktidega.
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3.4 Korraldab ja teostab jarelevalvet
tuleohutusteenuste ning tuleohutuse taga-
miseks kasutatavate toodete tuleohutus-
nouetele vastavuse iile.

Jarelevalve on teostatud.

3.5 Osaleb pididstekeskuse ohutusjdrelevalve
biliroo tdoplaani koostamisel ning esitab
vajadusel pohjendatud taotlusi tooplaani
muutmiseks.

Sisend paéstekeskuse todplaani on antud.
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juhile ja tdidab andmebaase ning kasutab
paringusiisteeme

3.6 Vastab toovaldkonda puudutavatele Avaldustele, margukirjadele ja
avaldustele, margukirjadele ja teabenduetele. = teabenduetele on vastatud.

3.7 Teeb ettepanckuid t60ks vajalike Andmebaasid on kasutusel ja
andmebaaside kasutamise kohta vahetule péringusiisteeme on kasutatud eesméirgi-

péraselt.

3.8 Koostab ja esitab todaruandlust ja -ana-
liiisi vahetule juhile ning ohutusjérelevalve
osakonnale.

Tooaruandlus ja -analiiiis on esitatud.

3.9 Esitab ettepanekuid téokorralduse, seda
késitleva dokumentatsiooni ning
tuleohutusalaste Oigusaktide eelndude osas
vahetule  juhile ja  ohutusjirelevalve
osakonnale.

Ametniku initsiatiivil
ettepanekud edastatud.

on asjakohased

3.10 Esindab Paisteametit volituste piires ja
annab biiroo nimel arvamusi ja kooskdlastusi.

Péadasteameti esindamine on tagatud ning
antud arvamused ja kooskdlastused on
asjakohased ning vastavad digusaktidele.

3.11 Hindab ehituskontrolli  tegevusi
teostavate teenistujate nduetele vastavust ja
koostab tdiendkoolituste ettepanekud.

Hindamine on lébiviidud ning vajadusel
esitatud ettepanekud tiiendkoolituse osas.

3.12 Noustab teisi Pédsteameti
struktuuritiksusi ning asutuseviliseid
koostoopartnereid ohutuse alal.

Teiste struktuuriiiksuste teenistujad ja
koostoopartnerid saavad asjakohast ja
digusaktidega kooskolas olevat informat-
siooni ning nouandeid.

3.13 Osaleb valdkonna t66d puudutavates
komisjonides ja toogruppides.

Komisjonides ja toogruppides on osaletud.

3.14 Osaleb elanikkonnakaitse arengu- ja
tegevuskavade ning Oigusaktide vélja-
téotamises, projektipohistes ja strateegilistes
tegevustes.

Arengu- ja tegevuskavade ning digusaktide
véljatddtamises, projektipdhistes ja
strateegilistes tegevustes on osaletud.

3.15 Selgitab ohutusndoudeid ning osaleb
vajadusel ennetustdos.

Selgitusto6 on asjakohane ja kooskdlas
Oigusaktidega.  Ennetust60s  osalemine
toimub vastavalt vajadusele kooskdlastatult
vahetu juhiga

3.16 Elanikkonnakaitse iilesannete tditmine
vastavalt kriisirollile v6i antud korraldusele
ning ettevalmistavatel koolitustel ja dppustel
osalemine.

Ulesanded vdi korraldused on tdidetud ning
kriisirollideks ettevalmistavatel koolitustel
ja oppustel on osaletud.

3.17 Varalise vastutuse korral tagab riigivara
sdilimise, varaarvestuse ning aruandluse.

Varade iile on peetud korrektne arvestus,
vajalik aruandlus esitatud.

3.18 Téidab vahetu juhi antud iihekordseid
teenistusiilesandeid.

Uhekordsed teenistusiilesanded on tdidetud.

4. Ametikoha tiitjal on digus:
4.1
4.2

esindada Padsteametit oma vastutusala iilesannete tditmisel,;
saada teenistusiilesannete tditmiseks Pdédsteameti struktuuriiiksustelt vajalikku infor-
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4.5

4.6
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matsiooni, selgitusi ning dokumente;

saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;

juhtida vahetu juhi tdhelepanu ametijuhendijiargsete pohililesannete tditmise
takistustele ja nende pdhjustele;

saada oma iilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ning kasutada Padsteameti
vara ja vahendeid vastavalt kehtestatud korrale;

keelduda ebaseaduslike korralduste ning iilesannete tditmisest.

5. Ametikoha tiitja vastutab:

5.1
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5.5

5.6

ametijuhendiga  ja  teiste  tookorralduslike  regulatsioonidega  pandud
teenistuskohustuste nduetekohase, diguspérase ja digeaegse tditmise eest;

vahetu juhi poolt antud seaduslike korralduste ja iilesannete nduetekohase, diguspérase
ja digeaegse tditmise eest;

valdkonda reguleerivate digusaktide nduetekohase tditmise eest;

teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, salastatud vilisteabe, teiste
inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate andmete ning muu asutusesiseseks
kasutamiseks tunnistatud teabe saladuses hoidmise eest;

ametialasest iileastumisest voi muudest digusrikkumistest vahetu juhi viivitamatu
informeerimise eest;

tema kasutusse antud riigivara heaperemeheliku kasutamise ning dokumentide
korrasoleku ja sdilimise ning nende tagastamise eest teenistussuhte l0petamisel;
tookorra, ohutustehnika- ja tuleohutusnduete ning teistest teenistust reguleerivatest
eeskirjadest ja juhenditest kinnipidamise eest.

6. Ametikohal tootamiseks esitatavad nouded:
6.1 Haridus: korgharidus
6.2 Teadmised: asutuse tegevusvaldkonda ja oma toovaldkonda reguleerivate

oigusaktide tundmine, juhtimis- ja planeerimisalased teadmised,
paésteala valdkondade hea tundmine.

6.3 Arvutioskus: teksti- ja andmetdotlusprogrammide ning valdkonnas kasutatavate
infosiisteemide kasutamise oskus.

6.4 Keeleoskus: eesti keele valdamine korgtasemel ja vene voi inglise keele valdamine
kesktasemel.

6.5 Isikuomadused: iseseisva t60 ja meeskonnatdd oskus; hea suuline ja kirjalik

véljendusoskus; otsustus- ja vastutusvdime; intellektuaalne voimekus,
sealhulgas olulise eristamise oskus ning analiilisivoime; kohustuste
tdpne tditmine; algatusvoime uute lahenduste viljatodtamisel ning
nende rakendamisel to0sse; ausus, korrektsus, usaldusvéérsus ja
lojaalsus.

6.6 Muu: B-kategooria mootorsdiduki juhtimisdigus.

7. Ametijuhendi muutmine

7.1
7.2

7.3

Ametijuhend voi selle muudatus joustub selle kinnitamisel.
Ametijuhendit muudetakse vajaduspdhiselt, kui muudatuse aluseks on kehtivad
Oigusaktid voi asutuses on vajadus t66d timber korraldada.
Ametijuhendit voib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmark,
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pohifunktsioon(id), ndutav erialane ettevalmistus, teenistuja palk ega suurene
oluliselt teenistuskohustuste maht.
7.4 Ametijuhend allkirjastatakse digitaalselt.

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun seda tditma.

Allkirjastatakse digitaalselt

Teenistuja:




